2.sz. fiiggelék

A MEDGYESSY FERENC GIMNAZIUM
ES
MUVESZETI SZAKKOZEPISKOLA

Egyiittmiikodési megallapodas
a Toth Arpad Gimnazium Gazdasagi Egységével

OM azonositd: 031202

Gy
= P




EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Debrecen Megyei Jog Varos Toth Arpad Gimnazium onalléan gazdalkodd
intézménye (tovabbiakban Onalldan gazddlkodd), valamint a megallapodas mellékletében
felsorolt
(tovabbiakban: részben oOnalloan gazdalkodok) kozott az allamhaztartasrol szolo, tobbszor
modositott 1992. évi XXXVIIL. sz. torvény végrehajtdsara kiadott tobbszor modositott
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan, a kdvetkezdk szerint:

részben oOnalléan gazdalkodd részjogkorli Onkorményzati  intézmények

Az 6nalloan gazdalkodo és részben onalléan gazdalkodok feladatai:
Az éves koltségvetés tervezése

Pénzkezelés

.

.
M.
V.
V.
VI.
VIL.
VIII.
IX.
X.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa
A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése
Szamviteli, konyvvezetési feladat

Egyéb nyilvantartasok vezetése

Negyedéves, féléves, éves beszdmolok elkészitése
A felgjitasi beruhazasi tevékenységek bonyolitasa
Informacidszolgaltatas

Belso pénziigyi ellenérzés

l. Az éves koltségvetés tervezése

1)

2)

3)

4)

Az o6ndlloan gazdalkodd intézmény a részben Onalldoan gazdalkodd intézmény
rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek
alapjan a részben onalldan gazdalkodo intézmény elkésziti az elemi koltségvetési
javaslatat.

Az elemi koltségvetési javaslat szakszerli 0sszeallitasaért az 6nalléan gazdalkodo
intézmény gazdasagvezetdje 1s felelds. A részben Onalléoan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdje részt vesz a koltségvetési egyeztetd targyaldson, majd
az ott kialakult keretszamok alapjan az 6nalléan gazdalkodo intézmény elkésziti
koltségvetését.

Az Onalléan gazdilkodd intézmény elkésziti a mar Osszevont koltségvetést €s
gondoskodik a hatéridére valo tovabbitasarél az Onkorméanyzat felé.

Az Ondlléan gazdalkodd intézmény koteles intézményenként és feladatonként
eléiranyzat nyilvantartast vezetni.

1. Pénzkezelés

1)
2)
3)

4)

Az Onélléan gazdalkodd Osszevontan latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat, mind a bankszamla, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.

A részben Onalldoan gazdalkodo a készpénz kifizetések teljesitéséhez készpénz
eldleggel rendelkezhet.

A készpénz kifizetések, banki atutalasok szabalyszerliségéért az Onalldan
gazdalkodo intézmény vezetdje felelds.

A részben 0nallo intézményeknél készpénzben beszedett bevételek, kiadasok
teljesitésére nem fordithatok, azt a részben Onalléan gazdalkodok naponta
kotelesek a bankszamlara befizetni.



I11. Az éves koltségvetési eléiranyzatok megvaltoztatasa

1) A részben Onalléan gazdalkodd intézmény vezetGje irasban kezdeményezi a
jogkorébe tartozé eldiranyzat-modositasat. A kezdeményezést, a valtoztatasi igény
indoklasaval egyiitt megkiildi az 6nalldan gazdalkodo intézmény vezetdjének.

2) Az onalld és részben 6nalld intézmény a Gazdalkodasi féosztalyvezetd, vagy a
Pénziigyi osztalyvezetd irasbeli engedélye utdn sajat eldiranyzat-modositasi
hataskorében felemelheti bevételi €s kiadasi eldiranyzatanak f60sszegét:
= atervezett 6sszes bevételi eldirdnyzatot meghalado tobbletbevételébdl,
= jovahagyott pénzmaradvanyabol,
= atvett pénzeszkozokbol.

3) Az oOnalldan gazdalkodé intézmény az elGiranyzat - modositas tekintetében az
alabbi feladatokat latja el.
= A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat valtoztatasrol hozott hatarozatot

30 napon beliil az Onkormanyzat felé tovabbitja.
= Az elb6irdnyzat-modositast a részben Onallo koltségvetési intézmény
eléiranyzatan atvezeti, nyilvantartja, arrol informéciot szolgaltat.

V. Kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

1. Kotelezettségvallalasok rendje:

a) A részben oOnalldéan gazdalkodd koltségvetési szervek a kotelezettségvallalas
tekintetében az alabbi eldiranyzatok esetében sajat hatdskorrel rendelkeznek:
=  Személyi juttatds eldirdnyzata
» Munkaadot terheld jarulékok eldiranyzata
= Szakmai készlet beszerzés eldiranyzata
= A koltségvetésben nem tervezett bevételek (palyazat, atvett pénzeszkdz, stb.)

felhasznalasa tekintetében
A részben Onalloan gazdalkodd koltségvetési szerv vezetdi kotelezettség vallalasaikat csak
kizarolag a gazdasagi vezetd ellenjegyzésével gyakorolhatjak.

b) Az onalldan gazdalkodo koltségvetési intézmény vezetdjének
kotelezettségvallalasa - az a.) pontban foglaltak kivételével - minden koltségvetési
eldiranyzatra kiterjed, amely jogat az intézményvezetd a gazdasagvezetd
ellenjegyzésével gyakorolhatja.

2. Utalvanyok rendje

Utalvanyozasi jogkorrel az dnéalléan gazdalkodo szerv vezetdje rendelkezik. Tavolléte esetén
a vezetd helyettesitésére vonatkozo szabalyt kell alkalmazni.

3. Ellenjegyzés rendje

Ellenjegyzésre az 0nallo gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd intézmény gazdasagvezetdje
jogosult. Tavolléte esetén e jogkorét a gazdasadgvezetd helyettes gyakorolhatja.

Amennyiben a gazdasadgvezetd az ellenjegyzést ,,utasitasra tortént" zaradékkal latja el, ugy a
fenntartot 8 munkanapon beliil irdsban- értesiteni koteles a megtagadds okanak részletes
indoklasaval.

4. Ervényesités rendje

a) Ervényesitést csak ezzel irasban megbizott, legalabb kozépfoka iskolai
végzettségl és emellett mérlegképes konyveldi vagy ezzel egyenértékii pénziigyi-
szamviteli képesitésli dolgozo végezhet.



b) Az érvényesitésre vonatkozoéan a modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
szabalyait kell alkalmazni.

¢) Ervényesitésre megbizast az Onalléan gazdalkodd koltségvetési intézmény
gazdasagvezetdje adhat.

5. Egyeéb rendelkezések

a) A részben Onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje, 1étszamvaltozasrol a
kinevezési adatokban tervezett valtozasokrol irdsbeli kezdeményezést eszk6zol az
onalléan gazdalkodd koltségvetési intézmény gazdasagi vezetdjénél, aki arrol
elkésziti a kinevezési, vagy megsziintetési, vagy egyéb valtozasrol sz616 okiratot.

b) A részben oOnalloan gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje feleldés az elemi
koltségvetésében  jovahagyott —mukodési  eldiranyzatok  felhasznalasanak
szlikségszerliségéért, az igénybe vett szolgaltatds mennyiségéért, mértékéért, az
elvarhato takarékossag betartasa mellett.

C) Az oOnalléan gazdalkodd koltségvetési szerv tigyrendje tartalmazza a pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért felelés személy(ek) altal, tovabba a hozzéarendelt
részben Onalldan gazdalkodd koltségvetési szervek tekintetében ellatando
feladatokat, a vezetdk és mas dolgozok feladat-, hatas- és jogkorét.

V. Szamviteli, konyvvezetési feladat

Az 6ndlldan gazdalkodd intézmény feladata:

= Az érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett bizonylatok alapjan a fokonyvi
konyvelés.

= Koteles a fokonyvi konyvelésen beliil elkiilonitve biztositani a részben 6nallo
koltségvetési intézmény gazdasagi eseményeinek konyvelését.

= Létszdm ¢és Dbérnyilvantartds vezetése, feldolgozasa, intézményenkénti
elkiilonitése.

= Befektetett eszk6zok, €s készletek analitikus nyilvantartasa.

= A szamviteli torvényben kotelezben eldirt szabalyzatok elkészitése,
végrehajtasa, betartisa és betartatasa.

Részben onalldan gazdalkodd intézmény feladata:
Biztositani, a sajat rendelkezésti eldiranyzatokkal kapcsolatos bizonylatok, informaciok stb.
idébeni rendelkezésre bocsatasat, az onalldoan gazdalkodo részére.

V1. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Az Onalléan gazdalkodé feladata, hogy biztositsa minden olyan analitikus nyilvantartés
vezetését, amely informacidt szolgaltat, egyrészt a fenntartd, masrészt a részben Onalld
koltségvetési szerv részére.

VII. Negyedéves, féléves, éves beszamolok elkészitése
A beszamolok teljes kortiségéért €s valodisagaért az onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv
vezetdje €s a gazdasagvezetd tartozik feleloséggel.

VI1II. Feldjitasi tevékenységek bonyolitasa
= A részben Ondlloan gazdalkod6 intézmény vezetdjének feladata az Onalld
intézmény €s az Onkormanyzat felé, hogy jelezze feltjitasi igényét.
= Az oOndlléan gazdalkodd koltségvetési intézmény a rendelkezésre bocsatott
eldiranyzatbol akkor fizetheti ki a fel(jitasi szamlat, ha azt részben 6nalldan
gazdalkodo intézmény vezetdje alairasaval igazolja.



IX. Informacidszolgaltatas

Az éallamhaztartdsi informécios rendszeren beliil kiemelt helyet foglalnak el a koltségvetési
tervezéshez, a beszamolashoz kapcsolodd adatszolgéltatasok. A koltségvetési adatokhoz és
informéciokhoz kapcsolodd alap informacids adatok a feladat és teljesitmény mutatok
allomanya. A 217/1998 (XII. 30 ) Korm. rendelet 155.§ (1) pontjdban felsorolt adat- és
informécioszolgaltatds sordn az orszagos Osszesitésre keriild szdmszerli informéciok
elkészitéséhez és tovabbitasahoz a Pénziigyminisztérium 4altal eldirt nyomtatvanyokat, azok
kitoltési utmutatoit, a kijelolt szerv altal kozreadott szamitastechnikai programokat és
adathordozokat, informacidtovabbitasi modokat kell alkalmazni. Az onalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv adatszolgaltatasa, magéaba foglalja a hozza tartozd részben onalldan
gazdalkodd koltségvetési szerv adatszolgaltatdsat. Az adatszolgaltatas soran kozolt adatok
teljeskoriiségéért, valodisagaért a részben 6nallo koltségvetési szerv vezetdje, az Onalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasagi szervezet vezetdje felelds.

X. Bels6 pénziigyi ellendrzés

= Az 6ndlldan gazdalkodd intézmény belsé ellendrzése koteles ellatni a részben
onalloan gazdalkodd intézményeknél a belso ellendri feladatokat.

= Az 6ndlldan gazdalkodo koltségvetési intézmény koteles kialakitani a részben
onalldan gazdalkodé intézményekre vonatkozdan is a folyamatba épitett,
eldzetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) rendszerét és ezt 6nélldan és
részben Onalldéan gazdalkod6 intézmények kotelesek ennek megfelelden
miikodtetni.
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